
 
 

Komm in unser Team, wir freuen uns auf 
Dich! 

 

 
Sende deine Bewerbung an: 

 
SER Sanierung im Erd- 
und Rückbau GmbH 

Frau Monika Neuhäuser 
Austraße 167 

74076 Heilbronn 
 

* bewerbung@ser-gmbh.net 
 

 
 

 
 
 
 

 

 
 
         SER.Mehr.bewegen 
         RUZ.Mehr.bewegen 
          
         sergmbh 
         ruzmineralik 
 
         ser-gmbh.net 
         ruz-mineralik.net 
 

SER Sanierung im Erd- und                  
Rückbau GmbH 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Hast du deine Zukunft im Blick? 

 

Mehr Ausbildung! 

Mehr Erfolg!  

…MEHR BEWEGEN 

mailto:bewerbung@ser-gmbh.net


 
 

 
Ausbildung als Kaufmann/-frau für 

Büromanagement: 
 

Unser Anforderungsprofil: 
 

F Abgeschlossene Schulausbildung  oder 
Abitur / Fachabitur 

F Gute Leistungen in Deutsch, Mathe, 
Englisch und Wirtschaft 

F Kommunikations- und Organisationsstärke 
F Ausgeprägter Lernwille und Engagement 
F Gute Auffassungsgabe 
 
Ausbildungsschwerpunkte: 

F Bürotätigkeiten im Sekretariats- und 
Empfangsbereich 

F Tätigkeiten im Bereich Kalkulation und 
Bauleitung 

F Gestaltung und Organisation von 
Büroprozessen 

F Tätigkeiten im Innendienst 
F Buchhaltung 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
Deine Aufgaben: 
 
Du wirst Mitglied des Teams und in den 
verschiedenen Abteilungen eingearbeitet. 
Hier übernimmst du fördernde und fordernde 
Aufgaben und unterstützt die anderen 
Mitarbeiter. 

Zusätzlich bekommst du verschiedene 
Aufgaben die unter anderem im Team mit 
anderen Auszubildenden gelöst werden.  

Hierzu gehören Projektarbeiten wie  z. B. die 
Gestaltung und Organisation der 
Ausbildungsmessen,  Eventplanungen, 
Erarbeitung u. Präsentation diverser Vorlagen 
für Mitarbeiter sowie die Werbung für die 
eigene Ausbildung. 

Ausbildungsdauer:   

3 Jahre 

Berufsschule:    

Andreas-Schneider-Schule,  

Heilbronn-Böckingen 

 

 

 

 

 

Beispielhafte Ausbildungsvergütungen pro 
Monat: 

im 1. Ausbildungsjahr ca. 770,-- Euro brutto 

im 2. Ausbildungsjahr ca. 850,-- Euro brutto 

im 3. Ausbildungsjahr ca. 1.050,-- Euro brutto 

 

Über uns: 

Wir sind ein mittelständisches, familiäres 
Unternehmen mit mehreren Standorten in 
Heilbronn. Wir arbeiten seit über 25 Jahren in 
den Bereichen Sanierung, Erdbau und 
Rückbau für renommierte Auftraggeber.  

 
Unser Team bietet ein spannendes 
Arbeitsumfeld mit vielen neuen 
Herausforderungen. Fort- und Weiter-
bildungen werden bei uns stark gefördert, um 
unseren Mitarbeiter weiterzuentwickeln.  

 

Wir entwickeln uns und werden jeden Tag 

… MEHR BEWEGEN ! 


